SO GD&DT TINH THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN- GDTX Pic lap — T do — Hanh phiic
PHU LUONG

g Phii Luong, ngay 31 thang 7 nam 2025
S6:05/KH-GDNN-GDTX

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nim 2025

Thuc hién K& hoach s 281/KH-SGDPT, ngay 23/7/2025 cua S& Giao duc va Bao
tao tinh Thai Nguyén vé cai cach hanh chinh (CCHC) ndm 2025.

Trung tim GDNN-GDTX Phii Luong x4y dung ké hoach cai cdch hanh chinh
nam 2025 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cu thé hoa muc tiéu, nhiém vy Ké hoach s6 06/KH-UBND ngay 14/07/2025
cia UBND tinh Thai Nguyén vé viéc CCHC tinh Thai Nguyén nam 2025 phu hop
yéu cau CCHC va diéu kién nganh gido duc trong nam 2025.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém nguoi
dimg dau trong viéc td chure trién khai thuce hién nhiém vu cai cach hanh chinh;

- Cung cd, kién toan, xdy dung va nang cao chét lugng doi ngil can bg, vién
chtrc. Nang cao chét Iuwong dao tao, boi dudng can bg, vién chire theo chirc danh gin
véi vi tri viéc 1lam. Phin dau 100% cén bo, vién chirc dat chuén theo chirc danh quy
dinh.

2. Yéu ciu

- Déy manh cdng tac chi dao, diéu hanh, hoan thanh cdc nhiém vu cai cach
hanh chinh nim 2025 véi tinh than “lam guong, ky cuong, trong tdm, but pha” va 5
rd: rd nguoi, rd viée, rd trach nhiém, rd thoi gian, rd két qua”.

- X4c dinh rd muc tiéu, cadc nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tri, phéi hop
thuc hién nhiém vu céi cich hanh chinh nam 2025 cua cac ca nhan va by phén trong
don vi theo tirng linh vue, dam bao thuc hién day du ndi dung, tién do thoi gian, dé
ra giai phéap thuc hién ph hop véi diéu kién thyc tién ctia Trung tam.

- D4y manh chuyén dbi s6, ddng bd co sa dit liéu nganh dé diéu hanh, quan ly
hé thong gido duc thong minh. Tang cudng tng dung cong nghé thong tin, 4p dung
céc giai phap ddi méi trong tb chirc thyc hién lam khéu dot phé trong cong tac quan
Iy, chi dao, diéu hanh.
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- Thue hién nghiém ky luét, ky cuwong hanh chinh, cu thé hoa trach nhiém, dé
cao vai tro nguoi diung dau trong chi dao, td chtre thue hién nhiém vu cai cach hanh
chinh; 14y két qua thuc hién lam thudc do dé dénh gid mirc dd hoan thanh nhiém vu,
ning luc, hidu quéa cong tic gan voi binh xét thi dua, khen thudng dé tao dong luc
hoan thanh t6t nhiém vu cai cdch hanh chinh nim 2025.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu:

- 100% céc bd phéan, doan thé xdy dung, ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh
dam bao dﬁy du ndi dung, phu hgp véi chire ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chite
thue hién dam bao thoi gian theo quy dinh.

- Tiép tuc ddy manh céi cdch hanh chinh, trong tdm la nang cao chét luong doi
ngil can b, vién chirc véi ba tru cdt chinh: t6 chirc b6 mé; hanh chinh dién tir va
chuyén dbi sb.

- Nang cao chét lwong kiém tra thyc hién cong tac cai cach hanh chinh kip thoi
chén chinh, khic phuc nhiing tdn tai, han ché trong cong tac cai cach hanh chinh cua
don vi va dam bao cac van dé phat hién qua kiém tra phai duwoc khéc phuc triét dé.

b) Nhiém vu va giai phap

- Cac Té chuyén mén can cir chirc ning, nhiém vu, quyén han xay dung ké
hoach cai cich hanh chinh nam 2025, trong d6 xéac dinh cu thé nhiém vu, thoi gian
hoan thanh, san phém dat duoc.

- Thuc hién tuyén truyén, dang tai kip thoi, day da cdc van ban chi dao, diéu
hanh ctia Chinh pht, Tinh ty, Uy ban nhéan dan tinh trén Trang thong tin dién tir clia
Trung tdm; cung cdp day du thong tin vé dich vu cong truc tuyén toan phan va dich
vu cong truc tuyén mot phan.

2. Cii céch thé ché

a) Chi tiéu Pdy manh tuyén truyén, phé bién, gido duc néng cao nhén thirc cho
vién chire va ngudi hoc vé Hién phap va phap ludt, vé Nha nuée phap quyén xa hoi
chi nghia Viét Nam. Tiép tuc ddi méi cong téc phd bién, gido duc phép luat va cong
tac theo doi thi hanh phap luat mét cach hiéu qua, thiét thuc, nang cao nhén thirc cho
cdng chire, vién chirc va nguoi hoc vé Hién phédp va phap luat.

b) Nhiém vu va giai phap

- Nang cao chét luong ban hanh céc van ban chi dao, diéu hanh tai don vi.

- Xay dung va hoan thién hé théng thé ché v& té chire va hoat ddng cua nha
truong ding theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B trudng
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Bo gido duc dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é trudng trung hoc co sd, truong trung
hoc phé thong va truong phd théng ¢ nhiéu cap hoc.

- T6 chirc quan triét va trién khai thuc hién kip thoi, ddy du cdc vin ban quy
pham phap luat lién quan dén don vi; tiép tuc ra soat cac quy dinh hanh chinh va don
gian hoa céc thu tuc hanh chinh tai don vi.

- Thyc hién chén chinh nén nép, ky cuong, ky luét trong ndi bd Trung tam.

- iy manh cong tic tuyén truyén phé bién gido duc phap luét t6i toan bd can
bo, gido vién, nhan vién Trung tdm; tham gia cudc thi tim hiéu kién thtrc phéap luat
nhdm nang cao tinh than trach nhiém ctia di ngil gido vién, nhan vién trong thyc thi
phap luat.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

- DAy manh don gian héa thu tuc hanh chinh, rat ngén thoi gian, quy trinh, gidy
td giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Cép nhét kip thoi cac thi tuc hanh chinh ctia nganh.

b) Nhiém vu va giai phap

- Néu cao tinh thin trach nhiém ciia ngudi dimg dau trong ci cach thi tuc hanh
chinh tai don vi.

- Téng cudng cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu cong truc tuyén dé nguoi
dan hiéu r6 va tu gidc thuc hién; han ché viéc tiép nhan ho so truc tiép d6i véi cac thu
tuc da cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Cap nhat, niém yét cong khai TTHC, dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi cua
c4 nhan, & chirc tai don vi va Website ciia truong; rit ngén thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Thuc hién xir Iy dAy du, kip thoi phan énh, kién nghj ctia cé nhén, t6 chuc dbi
véi TTHC thude thim quyén giai quyét; ting cudng cong téc kiém tra, gidm sat viéc
thue hién thu tuc hanh chinh ctua céc bg phén lién quan dén cong tac cai cach hanh
chinh.

- Nang cao trach nhiém cua vién chirc td Gido vu, Hanh chinh - Téng hop, phu
trach viéc tiép nhén hd so, giai quyét tha tuc hanh chinh; soan thao cac biéu mau co6
lién quan: Pon xin rit hoc ba, Giéy xac nhan bang diém, Xéc nhén két qua hoc tap,
don xin chuyén truong....dé khi cong dan c6 nhu cau lién hé c6 sén biéu mau dé lam
hodc huéng dan truy cap Website cia truong dé lay thong tin.

- Tiép nhan, xir ly va tra két qua ho so thu tyc hanh chinh dam béao dung thoi
gian quy dinh.
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- Nang cao chét lugng hoi hop; giam gidy t& hanh chinh; nang cao ky luét, ky
cuong hanh chinh

- Béy manh cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh, thanh toan truc tuyén;
thuc hién nghiém quy trinh tiép nhén va xir Iy hd so truc tuyén theo Nghi dinh sb
45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ctia Chinh phu; tiép tuc ning cao ty 1¢ s6
hoa hd so, két qua giai quyét TTHC dam bao yéu ciu két ni, chia sé dit liéu phuc vu
giai quyét TTHC, cung cép dich vu cong truc tuyén.

4. Cai cach td chirc bd may
a) Chi tiéu

- Tiép tuc kién toan chitc nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chirc va bién ché
cta Trung tAm; trién khai thuc hién kip thoi, ddy du céc quy dinh ctia phép luat vé
sap xép t6 chirc bd may don vi nhu bd nhiém T6 trudng, T6 phd chuyén mén, phan
cong kiém nhiém; giang day ngay tir dau nam hoc.

b) Nhiém vu va giai phép

- Thuc hién tét cac nhiém vu dugc S6 GDDPT phén cfip quén ly.

- Phén c6ng nhiém vu, bd trf vién chiic va ngudi lao dong phit hop véi vi tri viéce lam.

- Thuc hién tot noi quy, quy ché dan chu, xdy dung khdi doan két ndi bo.

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Két luan sé 62-KL/TW ngay
02/10/2023 ctia B Chinh tri vé thyc hién Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017
ctia Hoi nghi 1an tht séu Ban Chép hanh Trung wong khéa XII vé tiép tuc d6i méi hé
thong t chirc va quan 1y, nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong cuia cac don vi
su nghi€p cong lap.

5. Cai cach cong vu

a) Chi tiéu

- Néng cao néng lyc ddi ngli can bg, vién chirc ciia don vi; quan tdm dao tao, bdi
dudng doi ngii ké thira.

- Tiép tuc quan triét, phbi hop, trién khai viéc xay dung va té chire thuc hién Dé
an vi tri viéc lam, co cdu ngach vién chirc sy nghiép theo ding quy dinh.
b) Nhiém vu va giai phap

- Thue hién tét cic quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly can b, vién chirc.
Tiép tuc trién khai ra soat, quy dinh ban mé ta cong viéc va khung nang luc cho timg
vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cdng lap theo danh muc da duge phé duyét.
Thuong xuyén theo doi, kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién co cdu chirc danh nghé
nghiép vién chirc theo vi tri viéc 1am dugc phé duyét.
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- Thuc hién tét ché dé chinh séch lién quan dén tién luong, bao hiém xa hoi, hd
tro ddo tao, boi dudng, khen thuéng. .. dbi vi can b, vién chirc.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chi tiéu

- Thuc hién c6 hiéu qua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim
2021 ctia Chinh phii quy dinh co ché tu chi tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc thue hién K& hoach d6i méi va nang cao ning luc tu chu tai chinh
cua don vi.

- R4 sodt, quén ly chat ché cac khoan chi, bao dam trong pham vi du toan da
duge clp c6 thAm quyén phé duyét theo ding ché do quy dinh; t6 chuc thuc hién
nghiém, c6 hiéu qua cac bién phap chéng that thoat, lang phi, tham nhiing trén tht ca
cac linh vuc trong don vi.

- Thuc hién tt co ché quan 1y ngudn kinh phi dugec S& GD&DT phan bd, dim
bao nguyén tic tai chinh, tinh doc 1ap, tu chu va quyén han, trach nhiém thude tham
quyén ctia don vi.

- Tang cudng cong tac kiém tra, tu kiém tra cai cach tai chinh cong gin véi thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing, tiéu cyc trong hoat dong ctia don vi.

7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén 56

a) Chi tiéu

- Déy manh (g dung cong nghé thong tin vao hoat dong ctia don vi; dam bao
trén 95% ty 1€ van ban dugc trao ddi va xu ly dudi dang dién tr (trir van ban mat).

- Trén 90% ty 1& ho so cong viéc dugc 1ap va xir ly dudi dang dién tir.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc tham gia tap huén, huéng dan cén b, vién chic st dung phi‘m mém
van phong dién .

- Nang cép trang thong tin dién tir cia Trung tim, dam béo c6 diy du thong tin
theo quy dinh.

- Str dung chix ky sb dé dam bao gia trj phap ly ctia cdc vén ban dién tu, hé so
quan ly hoat dong gido duc dién tur.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam ddc

- Chiu trach nhiém trong viéc td chire thuc hién ké hoach CCHC ctia don vi.

- T6 chirc tuyén truyén cho c4n b, vién chirc, hoc vién va cha me hoc vién
hiéu dung, hiéu da vé cai cach hanh chinh.
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- Xay dung ké hoach va phén cong trach nhiém cho cén bg, vién chirc thuc hién
cai cach hanh chinh trong Trung tam.

- Chi dao x4y dung va ban hanh céc van ban thuc hién ké hoach cai cach hanh
chinh.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hoic truc tiép kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh trong Trung tam.

- Thuc hién béo cdo dinh ky, dot xuat véi S6 GD&BT va cap trén vé cong tac
cai cach hanh chinh trong Trung tam.

- Panh gia cac td, céac bd phan, cén bd, vién chic vé cong tac cai cach hanh
chinh.

2. Céc T6 chuyén mén

- Thuong xuyén tham muu d& xuat véi Lanh dao trung tAm thyc hanh cai cach
hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong linh vuc
chuyén mon dugc phan cong.

- C6 trach nhiém thyuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén dugc phan cong,
nhét 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy
dinh ctia Ban gidm hiéu dam béo c6 chét luong, kip thoi.

Trén day 1a K& hoach cai cach hanh chinh nim 2025 ctia Trung tim GDNN-
GDTX Phu Luong, yéu cau toan thé cén b, gido vién, nhan vién nghiém tic thuc
hién. Trong qué trinh td chirc thuc hién néu c6 vuéng méc, phat sinh can stta doi, bo
sung bao c4o ngay v6i Ban gidam dbc dé xem xét diéu chinh cho kip thoi./.

Noi nhdn:

- Ban giam dbc; < GIAO DUC

- Céc t6 chuyén mén; O [ NGHE NGHiEr-gdfBnud ) >
- Luu: VT. Q\ THUONG XUYEN

Trinh Van Twong



